פרוטוקול אסיפה כללית של בעלי הדירות
בחירת ועד בית (נציגות הבית המשותף)
פרטי הבניין והאסיפה
כתובת הבניין: _______________________________________________
גוש / חלקה: _________________________________________________
מספר הדירות בבניין: ________________________________________
מועד האסיפה (תאריך ושעה): _________________________________
מקום האסיפה: ________________________________________________
מועד חלופי שנקבע בהזמנה (אם אין מניין): __________________
אופן מסירת ההזמנה: ☐ נתלתה במקום בולט בבניין בתאריך ________   ☐ נמסרה לכל בעל דירה בתאריך ________
סדר היום שפורסם בהזמנה: בחירת ועד בית ______________________________
1. פתיחה ובדיקת מניין
נכחו ________ בעלי דירות (כולל באי כוח עם ייפוי כוח חתום), מתוך ________ דירות בבניין. רשימת הנוכחים וייפויי הכוח מצורפים לפרוטוקול (נספח א׳).
☐ היה מניין במועד שנקבע   ☐ לא היה מניין, והאסיפה התקיימה במועד החלופי שנקבע מראש בהזמנה
2. בחירת יושב ראש ומזכיר לאסיפה
יושב ראש האסיפה: ___________________________________________
מזכיר האסיפה: _______________________________________________
3. מספר חברי הוועד
הוחלט שבוועד יכהנו ______ חברים (בין חבר אחד לחמישה).
4. המועמדים וההצבעה
אופן ההצבעה: ☐ הרמת ידיים   ☐ הצבעה חשאית (לבקשת רבע מהנוכחים לפחות)
	#
	שם המועמד
	דירה
	בעד
	נגד
	נמנעים

	1
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	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


5. ההחלטות
נבחרו לוועד הבית: 
1. ___________________________________________________________
2. ___________________________________________________________
3. ___________________________________________________________
נבחר לגזבר: _________________________________________________
מורשי החתימה בחשבון הבנק של הוועד: ______________________
תקופת הכהונה: עד האסיפה הכללית הרגילה הבאה, אלא אם תקנון הבית המשותף קובע אחרת.
החלטות נוספות: _____________________________________________
 ______________________________________________________________
6. חתימות
הפרוטוקול נרשם בספר ההחלטות של הבית המשותף.
יושב ראש האסיפה: שם ______________   חתימה ______________
מזכיר האסיפה: שם ______________   חתימה ______________


נספח א׳: רשימת הנוכחים
	דירה
	שם בעל הדירה
	נכח בעצמו / בא כוח (שם)
	חתימה

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


נספח ב׳: ייפוי כוח להצבעה באסיפה
אני, ______________________, ת"ז ______________, בעל/ת הדירה מס׳ ______ בבניין ברחוב ____________________, מייפה בזה את כוחו/ה של ______________________, ת"ז ______________, להשתתף ולהצביע בשמי באסיפה הכללית של בעלי הדירות שתתקיים בתאריך ______________, ובכל אסיפה נדחית שלה.
תאריך: ______________   חתימה: ______________
הערה: נוסח כללי לנוחות בעלי הדירות. הוא אינו ייעוץ משפטי, ותקנון מוסכם של הבניין עשוי לקבוע כללים אחרים לזימון, למניין ולהצבעה. לפני האסיפה כדאי לבדוק את התקנון החל על הבניין.
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